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Rozdział I.  
Postanowienia ogólne  
 

§1  
Klub Dziecięcy „Domiś ” w Przytocznej działa na podśtawie:  
 

1. uśtawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi do lat 3 (tj. z dnia 28 śtycznia 2020 r. Dz.U. 

z 2020 r. poz. 326 z po z n. zm.);  

2. uśtawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tj. z dnia 22 lutego 2019 r. Dz.U. z 2019 

r. poz. 506 z po z n. zm.);  

3. uśtawy z dnia 27 śierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. z dnia 4 kwietnia 2019 r. Dz.U. z 

2019 r. poz. 869 z po z n. zm.);  

4. rozporządzenia Miniśtra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagań 

lokalowych i sanitarnych jakie musi spełniać lokal, w którym ma być prowadzony żłobek lub klub 

dziecięcy (tj. z dnia 7 grudnia 2018 r. Dz.U. z 2019 r. poz. 72);  

5. rozporządzenia Miniśtra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu 

programów szkoleń dla opiekuna w żłobku lub klubie dziecięcym oraz dziennego opiekuna (Dz.U. 

z 2011r. nr 69 poz.368 z po z n. zm.);  

6. wpiśu do rejeśtru z łobko w i klubo w dziecięcych Wo jta Gminy i Gminy Przytoczna nr wpiśu: 

28442/Z;  

7. Konwencji o Prawach Dziecka;  

8. śtatutu Klubu Dziecięcego „DOMIS ” nadanego Uchwałą nr XIII/175/19 Rady Gminy Przytoczna 

z dnia . w sprawie utworzenia Klubu Dziecięcego „Domiś” oraz ustalenia jego statutu;  

9. regulaminu organizacyjnego Klubu Dziecięcego „Domiś ” w Przytocznej  

§ 2 

1. Regulamin organizacyjny Klubu Dziecięcego „Domiś ” okreś la organizację pracy placo wki.  

2. Pośtanowienia Regulaminu organizacyjnego okreś lają w śzczego lnoś ci:  

a. organizację pracy Klubu Dziecięcego;  

b. ramowy rozkład dnia pobytu dziecka w Klubu Dziecięcego;  

c. obśadę ośobową Klubu Dziecięcego;  

d. zaśady funkcjonowania Klubu Dziecięcego;  

e. zakreś wśpo łpracy z Klubem Dziecięcym oraz dośtęp do informacji o rozwoju dziecka;  

f. warunkach i śpośobie udzielania ś wiadczen  przez Klub Dziecięcy;  

g. organizację opieki nad dziec mi w Klubie Dziecięcym, w tym:  

h. prawa i obowiązki rodzico w;  

i. prawa dzieci 
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Rozdział II 

Zasady funkcjonowania Klubu Dziecięcego „Domiś” 

§ 3 

1. Ze ś wiadczen  Klubu Dziecięcego „Domiś ” mogą korzyśtac  dzieci od 1 do 3 lat z ycia, czyli do 

ośiągnięcia wieku przedśzkolnego. Opieka moz e byc  śprawowana do ukon czenia roku 

śzkolnego, w kto rym dziecko ukon czy 3  rok z ycia lub w przypadku, gdy niemoz liwe lub 

utrudnione jeśt objęcie dziecka wychowaniem przedśzkolnym do 4 roku z ycia. 

2.  Klub śprawuje opiekę nad dziec mi zamieśzkującymi teren Gminy Przytoczna, a w przypadku 

wolnych miejśc takz e dziec mi z gmin oś ciennych.  

3. Klub dyśponuje 30 miejścami dla dzieci.  

4. Klub organizuje opiekę nad dziec mi od poniedziałku do piątku w godzinach od 06.30 do 15.30 

- pięc  dni w tygodniu.  

5. Klub zapewnia opiekę nad dziec mi w wymiarze do 9 godzin dziennie względem kaz dego 

dziecka.  

6. Klub jeśt nieczynny we wśzyśtkie dni ś wiąteczne te dni nie podlegają odpiśom z cześnego 

mieśięcznego.  

7. Klub funkcjonuje cały rok z wyjątkiem przerwy urlopowej uśtalanej przez Kierownika Klubu 

w porozumieniu z Wo jtem Gminy w Przytocznej.  

8. Placo wka zaśtrzega śobie moz liwoś c  organizowania dni dyz urowych, kto re wypadają  

w okreśach „między ś wiątecznych” lub w dniach poprzedzających ś więto , tzw. „długie 

weekendy”. Informacja o dyz urach zośtanie powieśzona na tablicy ogłośzen  na minimum 2 

tygodnie przed wyznaczoną datą.  

9. Dopuśzcza śię moz liwoś c  wprowadzenia dodatkowej przerwy na czaś przeprowadzenia  

w Klubie prac remontowych. Decyzję w tej śprawie kaz dorazowo podejmuje Wo jt Gminy 

Przytoczna. 

10. Rejeśtr obecnoś ci godzinowej dziecka w Klubie prowadzą opiekunowie w formie Rejeśtru 

godzinowego pobytu dziecka, śporządzonego przez Kierownika Klubu w pierwśzym dniu  

mieśiąca. 
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§ 4  

1. Podśtawowym celem działania Klubu jeśt zapewnienie dzieciom opieki w warunkach 

bytowych jak najbardziej zbliz onych do warunko w domowych, gwarantujących dziecku 

właś ciwą opiekę pielęgnacyjną oraz edukacyjną. 

2. Do zadan  klubu nalez y:  

a. wśpomaganie i śtymulowanie indywidualnego rozwoju dziecka, a w przypadku dziecka 

niepełnośprawnego ze śzczego lnym uwzględnieniem rodzaju jego niepełnośprawnoś ci;  

b. zapewnienie opieki nad dziec mi ze śzczego lnym uwzględnieniem wśpomagania 

indywidualnych potrzeb dziecka;  

c. zapewnienie właś ciwej opieki i pielęgnacji dzieciom, a w przypadku dzieci 

niepełnośprawnych ze śzczego lnym uwzględnieniem niepełnośprawnoś ci;  

d. śtworzenie ś rodowiśka edukacyjnego i warunko w bytowych, odpowiadających biez ącym 

potrzebom dzieci;  

e. zagwarantowanie dziecku właś ciwej i profeśjonalnej opieki pielęgnacyjnej;  

f. prowadzenie zajęc  zabawowych z elementami edukacji dośtośowanych do wieku i rozwoju 

pśychomotorycznego dziecka;  

g. zapewnienie dziecku racjonalnego wyz ywienia zawierającego niezbędne śkładniki 

pokarmowe zgodnie z obowiązującymi normami z ywieniowymi;  

h. rozwijanie śamodzielnoś ci dziecka oraz wyrabianie właś ciwych nawyko w higieny 

ośobiśtej;  

i. organizowanie odpoczynku dziennego z uwzględnieniem indywidualnych potrzeb 

dziecka;  

j. promocja zdrowia;  

k. Biez ący kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi dzieci w celu zapewnienia 

prawidłowego rozwoju. 

l. Zatrudnienie odpowiedniej kadry i podnośzenie kwalifikacji perśonelu z uwzględnieniem 

korzyś ci jakie mogą z tego wyniknąc  dla dzieci. 
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§ 5 

 
1. Ramowy rozkład dnia w Klubie Dziecięcym „Domiś ” 
 

Godzina Aktywnoś c  

06:30 – 08:00 

• Przyjmowanie dzieci do klubu:  

•  zabawy dowolne śłuz ące realizacji pomyśło w dzieci  

• indywidualne zajęcia edukacyjne  

•  zabawy manipulacyjne  

•  zabawy konśtrukcyjne  

•  zabawy dz więkonaś ladowcze  

• zabawy ruchowe 

• zabawy muzyczno-ruchowe 

08:00 – 08:20 • czynnoś ci higieniczne, przygotowanie do ś niadania 

08:30– 08:50 • ś niadanie 

08:50 – 09:10 • czynnoś ci higieniczne po ś niadaniu 

09:10 – 10:10 • Zajęcia dydaktyczne z opiekunem, wyjś cie na śpacer lub plac zabaw 

10:10 – 10:30 • czynnoś ci higieniczne i pielęgnacyjne, II ś niadanie 

10:30 – 11:15 • wśpieranie rozwoju dzieci poprzez zabawy ogo lnorozwojowe, edukacyjne, 

muzyczne, c wiczenia mowy, zabawy ruchowe i konśtrukcyjne, nauka 

śamodzielnoś ci „Trening nocnikowy” 

11:15 – 11:50 • obiad 

11:50 – 12:05 • czynnoś ci higieniczne i pielęgnacyjne 

12:05 – 14:05 • lez akowanie, pora śnu lub wypoczynku dziecka, wyciśzenie organizmu 

14:05 – 14:50 • Podwieczorek, pro by śamodzielnego jedzenia, zabiegi higieniczne 

14:50 – 15:30 • Zabawy dowolne w kącikach i na dywanie, przy śtolikach. Kontakty z 

rodzicami. Rozchodzenie śię dzieci. 

 
2. Praca opiekuńcza i wychowawcza  prowadzona jest na podstawie rocznego planu pracy 

opiekuńczo-wychowawczo-edukacyjnego. 

 

Rozdział III 

Przebieg procesu udzielania świadczeń, prawa i obowiązki rodziców/opiekunów prawnych 

 

§6 

1. Do Klubu przyprowadza śię tylko zdrowe dzieci. Dzieci chore (przeziębione, zakatarzone, 

kaśzlące) nie mogą przebywac  w grupie z dziec mi zdrowymi. Opiekunka ma prawo nie przyjąc  

chorego dziecka. 

2. W przypadku zaobśerwowania objawo w chorobowych np.: podwyz śzonej temperatury, 

biegunki, wymioto w dziecka w ciągu dnia, kierownik Klubu bądz  opiekunka zawiadamiają 

rodzico w/opiekuno w prawnych telefonicznie o zaiśtniałej śytuacji. 
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3. Rodzic/opiekun prawny dziecka jeśt zobowiązany do odbioru dziecka z Klubu niezwłocznie,  

a najpo z niej w ciągu 2 godzin. 

4. Po przyjęciu dziecka do Klubu pozośtaje ono pod opieką perśonelu /opiekuno w/ do chwili 

odebrania przez rodzico w lub upowaz nioną ośobę. 

5. Rodzice/prawni opiekunowie informowani śą przez opiekuno w o wśzelkich niepokojących 

objawach w zachowaniu dziecka w placo wce. 

6. Dzieci mogą byc  przyprowadzane i odbierane przez ośoby dorośłe upowaz nione na piś mie 

przez rodzico w/prawnych opiekuno w. 

7. W przypadku nie odebrania dziecka do godziny zakon czenia pracy Klubu lub braku kontaktu  

z rodzicem/prawnym opiekunem lub ośobą upowaz nioną Kierownik Klubu zawiadamia 

najbliz śzą jednośtkę policji o potrzebie pomocy w uśtaleniu pobytu rodzico w/prawnych 

opiekuno w lub umieśzczeniu dziecka w pogotowiu opiekun czym. 

8. Dziecko korzyśtające z opieki Klubu zgodnie z uśtawa o opiece nad dziec mi do lat 3 z dnia 

04.02.2011r. ma prawo do: 

a. korzyśtania ze ś wiadczen  opiekun czo-wychowawczych przez 9 godzin; 

b. pośzanowania godnoś ci i intymnoś ci; 

c. ro wnego traktowania 

9. Rodzice/prawni opiekunowie maja prawo do informacji na temat realizacji mieśięcznego planu 

zajęc  w grupach oraz rozwoju pśychofizycznego dziecka. 

10. Rodzice informowani śą przez perśonel Klubu o wśzelkich niepokojących objawach,  

w zachowywaniu śię dziecka w placo wce. 

11. Rodzice/prawni opiekunowie mają prawo ucześtniczyc  w zajęciach prowadzonych przez Klub 

tj.:  

a. Zajęciach otwartych dla rodzico w; 

b. W uroczyśtoś ciach okolicznoś ciowych. 

12. Termin takich zajęc  podany jeśt do wiadomoś ci rodzicom/prawnym opiekunom poprzez 

wywieśzenie na tablicy ogłośzen  z dwutygodniowym wyprzedzeniem. 

13. Jez eli dziecko korzyśta z urządzen  lub aparato w, kto re winno nośic  w trakcie pobytu w Klubie, 

lub podania leku ze względo w zdrowotnych zagraz ającemu z yciu dziecka, rodzice zobowiązani 

śą do przekazania perśonelowi wraz z informacją piśemna o zaśadach ich uz ywania, obśługi i 

podania.  

14. Rodzice wypełniają Kartę informacyjna o dziecku w celu zapewnienia optymalnych warunko w 

opieki. 
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15. Po przyjęciu dziecka, pozośtaje ono pod śtałą opieką fachowego perśonelu przez cały okreś 

pobytu w danym dniu, az  do odebrania przez rodzico w/opiekuno w prawnych lub inne 

upowaz nione ośoby. 
 

16. Rodzice maja prawo do śkładania śkarg i wniośko w oraz zaśtrzez en  w formie uśtnej lub 

piśemnej bezpoś rednio u Kierownika  Klubu. 

17. Informacja o moz liwoś ci śkładania śkarg i wniośko w zamieśzczona jeśt na tablicy ogłośzen . 
 

§ 7 

1. Dzieci nie moz na pod z adnym pozorem przymuśzac  do jedzenia. 

2. Pośiłki śą organizowane i podawane dzieciom w taki śpośo b, aby zachęcały do jedzenia. 

3. Dzieci mają zapewniony dośtęp w trakcie pobytu do napojo w  

4. Pośiłki do Klubu dośtarczane śą przez firmę cateringową tj. S niadanie, ś niadanie II, obiad  

i podwieczorek. 

5. Dziecko, kto re śpoz ywa mleko modyfikowane rodzic dośtarcza je do Klubu w opiśanym 

pojemniku oraz informacją o dawkowaniu. 

§ 8 

1. Dziecko do Klubu winno byc  zaopatrzone: 

a. Obuwie zmienne; 

b. Pamperśy, chuśteczki higieniczne, chuśteczki nawilz ające; 

c. Podpiśana pidz amę, śkarpetki na zmianę z antypoś lizgową podeśzwą, ubranie na zmianę / 

3 komplety/ ubranie wierzchnie umoz liwiające wyjś cie na zewnątrz /śpacery, plac 

zabaw/; 

d. Szczoteczkę do włośo w, kośmetyki do pielęgnacji /krem na odparzenia, krem z filtrem/ 

jeś li jeśt taka potrzeba/. 

2. Wśzyśtkie rzeczy dziecka muśza byc  podpiśane, umieśzczone w woreczku i w indywidualnych 

śzafkach dzieci w śzatni gło wnej. 

3. Rodzice/opiekunowie prawni śą zobowiązani do prania i dośtarczania czyśtych: 

a. pidz amek 1 raz w tygodniu oraz; 

b. Poś cieli, kto ra jeśt właśnoś cią Klubu. 

4. Perśonel Klubu nie ponośi odpowiedzialnoś ci za wartoś ciowe rzeczy przynośzone przez dzieci 

do klubu. 

5. Do klubu nie wolno przynośic  przedmioto w zagraz ających bezpieczen śtwu dzieci. 
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Rozdział IV 

Opłaty za pobyt i wyżywienie dziecka w Klubie 

§ 9 

1. Odpłatnoś c  za pobyt dziecka w Klubie reguluje Uchwała Nr V.23.2024 Rady Gminy Przytoczna 

z dnia 14 czerwca 2024r. w śprawie uśtalenia wyśokoś ci opłat za pobyt oraz makśymalnej 

wyśokoś ci opłaty za wyz ywienie dziecka w Klubie Dziecięcym „Domiś ” w Przytocznej. 

2. Opłaty za cześne płatne śą z go ry do 15 kaz dego mieśiąca za dany mieśiąc na konto 

bankowe nr 50 8367 0000 0056 7125 2005 0001. Jeśt to opłata śtała. 

3. Opłaty za pośiłki płatne śą z dołu do 15 dnia mieśiąca naśtępującego po mieśiącu za 

kto ry jeśt wnośzona opłata na konto bankowe nr 50 8367 0000 0056 7125 2005 0001. 

4. Rodzice/opiekunowie prawni winni informowac  Kierownika Klubu lub opiekuna  

o kaz dorazowej nieobecnoś ci  dziecka ze względu na organizacje pośiłko w.  

5.  Opłata za wyz ywienie podlega proporcjonalnemu zmniejśzeniu od drugiego dnia 

zgłośzonej przez rodzica nieobecnoś ci.  

6. Klub zapewnia wyz ywienie w formie cateringu. Pośiłki odpowiadają normom bezpieczen śtwa 

zgodnie z wymaganiami dla danej grupy wiekowej wynikającymi z aktualnych norm z ywienia 

dla populacji polśkiej opracowanych przez Inśtytut Z ywnoś ci i Z ywienia im. Prof. Dr med. 

Alekśandra Szczygła w Warśzawie.  

Rozdział V 

Rekrutacja dzieci do Klubu 

§ 10 

1. Do klubu przyjmowane śą dzieci od ukon czenia 1 roku z ycia. 

2. Dzieci przyjmuje śię do Klubu na wniośek rodzico w/prawnych opiekuno w po 

przeprowadzeniu pośtepowania rekrutacyjnego. 

3. Nabo r do Klubu prowadzony jeśt  na podśtawie Regulaminu Rekrutacji do Klubu Dziecięcego 

„Domiś ” w Przytocznej. 

4. Zgodnie z Regulaminem i Harmonogramem Rekrutacji rodzice/prawni opiekunowie 

przedśtawiają naśtępujące dokumenty: 

a. Wypełniony Wniośek o przyjęcie dziecka do Klubu Dziecięcego „Domiś ” w Przytocznej 

b. oś wiadczenia oraz śtośowne dokumenty potwierdzające śpełnienie kryterio w. 

5. Nabo r do Klubu prowadzony jeśt na okreś od 01 wrześ nia do 31 śierpnia naśtępnego roku za 

wyjątkiem roku 2024, w kto rym nabo r jeśt prowadzony na okreś uruchomienia Klubu. 
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6. Kierownik Klubu podpiśuje z rodzicami umowy o ś wiadczenie uśług opiekun czych w Klubie 

Dziecięcym „Domiś ” Przytoczna. 

7. W ciągu roku śzkolnego jeś li  śą miejśca, o przyjęciu decyduje Kierownik Klubu. 

8. Kierownik ma prawo śkreś lenia dziecka z liśty dzieci korzyśtających z Klubu w przypadkach 

okreś lonych w Statucie Klubu Dziecięcego „Domiś ” § 8 pkt 1 ppkt. 1 – 3. 

Rozdział VI 

Zadania personelu Klubu 

§ 11 

1. W Klubie funkcjonują śtanowiśka pracy takie jak: 

a. Kierownik ¼ etatu; 

b. Opiekunowie;  

c. Pracownik utrzymania czyśtoś ci w tym pomoc kuchenna. 

2. Klubem kieruje i reprezentuje na zewnątrz Kierownik. 

3. W razie nieobecnoś ci Kierownika zaśtępuje go pracownik wyznaczony na piś mie przez 

kierownika. 

4. Do zadan  kierownika nalez y: 

a. Kierowanie całoś cią śpraw adminiśtracyjno-gośpodarczych zgodnie  

z obowiązującymi przepiśami; 

b. Organizowanie i tworzenie warunko w pracy Klubu w śzczego lnoś ci zapewnienie 

prawidłowej organizacji śtanowiśk pracy, zaśad wśpo łz ycia i kolez en śkiej 

wśpo łpracy; 

c. Uśtalenie regulamino w wewnętrznych oraz zakreśo w czynnoś ci perśonelu; 

d. Kierowanie biez ącymi śprawami Klubu i wydawanie polecen , zarządzen ; 

e. Sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan  Klubu; 

f. Opracowywanie plano w i śprawozdan  śtatyśtycznych oraz informacji o działalnoś ci 

kierowanej jednośtki na potrzeby Wo jta Gminy i Rady Gminy Przytoczna; 

g. Kontrola pod względem formalnym i merytorycznym dokumento w Klubu; 

h. Prowadzenie ewidencji oraz śpraw ośobowych pracowniko w; 

i. Prześtrzeganie przepiśo w BHP; 
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5. Do zadan  opiekuna nalez y w śzczego lnoś ci: 

a. Zapewnienie dziecku profeśjonalnej opieki w warunkach zbliz onych do domowych; 

b. Zapewnienie makśymalnego bezpieczen śtwa w trakcie pobytu dziecku; 

c. Zaśpokojenie potrzeb biologicznych. Pśychicznych i śpołecznych dziecka; 

d. Prowadzenie zajęc  dydaktyczno – wychowawczych z dziec mi; 

e. Reagowanie na kaz dy płacz i wołanie dziecka, 

f. Łagodne i wyrozumiałe traktowanie kaz dego dziecka; 

g. Wśpo łpraca z rodzicami dziecka w celu wypracowania wśpo lnej linii opiekun czo-

wychowawczej w oparciu o indywidualne potrzeby i moz liwoś ci dziecka; 

h. Wyrabianie u dziecka nawyko w prawidłowego i w miarę moz liwoś ci 

śamodzielnego jedzenia; 

i. Wykonywanie u dziecka codziennych zabiego w pielęgnacyjnych, higienicznych; 

j. Utrwalenie u dziecka nawyko w higienicznych – mycie rąk; 

k. Odpowiednie przygotowanie dzieci do zabawy, jedzenia, odpoczynku, wychodzenia 

na ś wiez e powietrze; 

l. Przygotowywanie lez ako w do odpoczynku i ich porządkowanie; 

m. Prowadzenie śpraw zleconych przez kierownika Klubu. 

Rozdział VII 

Gospodarka finansowa Klubu 

§ 12 

1. Klub jeśt jednośtka budz etową, zaśady jej gośpodarki finanśowej okreś lają odrębne 
przepiśy. 

2. Obśługę finanśowo-kśięgową prowadzi Gmina Przytoczna. 

 

Rozdział VIII 

Postanowienia końcowe 

§ 13 

1. Regulamin wchodzi w z ycie z dniem podpiśania. 

2. Z treś cią regulaminu zośtają zapoznani pracownicy Klubu na piś mie oraz 

rodzice/prawni opiekunowie dziecka. 
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3. O wśzelkich zmianach w regulaminie pracownicy i rodzice/prawni opiekunowie będą 

informowani poprzez zamieśzczenie na tablicy ogłośzeniowej. 

4. Sprawy nieuregulowane w niniejśzym Regulaminie dotyczące funkcjonowania Klubu 

uśtala Kierownik w formie zarządzen  wewnętrznych. 

 


