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Rozdziat I.
Postanowienia ogélne

§1

Klub Dzieciecy ,Domis” w Przytocznej dziata na podstawie:

§2

1. ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (tj. z dnia 28 stycznia 2020 r. Dz.U.

7 2020 r. poz. 326 z pézn. zm.);

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzqdzie gminnym (tj. z dnia 22 lutego 2019 r. Dz.U.z 2019
r. poz. 506 z pdzn. zm.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. z dnia 4 kwietnia 2019 r. Dz.U. z
2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.);

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan
lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony Zztobek lub klub
dzieciecy (tj. z dnia 7 grudnia 2018 r. Dz.U. z 2019 r. poz. 72);

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu
programéw szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym oraz dziennego opiekuna (Dz.U.
z2011r. nr 69 poz.368 z pdzn. zm.);

wpisu do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych Wéjta Gminy i Gminy Przytoczna nr wpisu:
28442/7;

Konwencji o Prawach Dziecka;

statutu Klubu Dzieciecego ,,DOMIS” nadanego Uchwatg nr XI11/175/19 Rady Gminy Przytoczna
z dnia . w sprawie utworzenia Klubu Dzieciecego ,,Domis” oraz ustalenia jego statutu;

regulaminu organizacyjnego Klubu Dzieciecego ,Domis” w Przytocznej

Regulamin organizacyjny Klubu Dzieciecego ,Domis” okresla organizacje pracy placéwki.
Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okreslaja w szczegélnosci:

a. organizacje pracy Klubu Dzieciecego;

b. ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w Klubu Dzieciecego;

c. obsade osobowa Klubu Dzieciecego;

d. zasady funkcjonowania Klubu Dzieciecego;

e. zakres wspotpracy z Klubem Dzieciecym oraz dostep do informacji o rozwoju dziecka;
f.  warunkach i sposobie udzielania Swiadczen przez Klub Dzieciecy;

g. organizacje opieki nad dzie¢mi w Klubie Dzieciecym, w tym:

h. prawa i obowigzki rodzicéw;

i. prawa dzieci
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§3

10.

Rozdziat II

Zasady funkcjonowania Klubu Dzieciecego ,Domis”

Ze $wiadczen Klubu Dzieciecego ,Domis” moga korzysta¢ dzieci od 1 do 3 lat zycia, czyli do
osiaggniecia wieku przedszkolnego. Opieka moze by¢ sprawowana do ukoriczenia roku
szkolnego, w ktorym dziecko ukonczy 3 rok zycia lub w przypadku, gdy niemozliwe lub

utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym do 4 roku zycia.

Klub sprawuje opieke nad dzie¢mi zamieszkujgcymi teren Gminy Przytoczna, a w przypadku

wolnych miejsc takze dzie¢mi z gmin o$ciennych.

Klub dysponuje 30 miejscami dla dzieci.

Klub organizuje opieke nad dzie¢mi od poniedziatku do pigtku w godzinach od 06.30 do 15.30
- pie¢ dni w tygodniu.

Klub zapewnia opieke nad dzieémi w wymiarze do 9 godzin dziennie wzgledem kazdego

dziecka.

Klub jest nieczynny we wszystkie dni Swigteczne te dni nie podlegaja odpisom z czesnego

miesiecznego.

Klub funkcjonuje caty rok z wyjatkiem przerwy urlopowej ustalanej przez Kierownika Klubu

w porozumieniu z Wéjtem Gminy w Przytoczne;.

Placowka zastrzega sobie mozliwo$¢ organizowania dni dyzurowych, ktére wypadajg
w okresach ,miedzy $wigtecznych” lub w dniach poprzedzajacych swieto , tzw. ,dtugie
weekendy”. Informacja o dyzurach zostanie powieszona na tablicy ogtoszern na minimum 2

tygodnie przed wyznaczong data.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowej przerwy na czas przeprowadzenia
w Klubie prac remontowych. Decyzje w tej sprawie kazdorazowo podejmuje Wéjt Gminy

Przytoczna.

Rejestr obecnos$ci godzinowej dziecka w Klubie prowadza opiekunowie w formie Rejestru
godzinowego pobytu dziecka, sporzadzonego przez Kierownika Klubu w pierwszym dniu

miesigca.
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§4

1. Podstawowym celem dziatania Klubu jest zapewnienie dzieciom opieki w warunkach
bytowych jak najbardziej zblizonych do warunkéw domowych, gwarantujacych dziecku

wtasciwg opieke pielegnacyjna oraz edukacyjna.
2. Do zadan klubu nalezy:

a. wspomaganie i stymulowanie indywidualnego rozwoju dziecka, a w przypadku dziecka

niepelnosprawnego ze szczegélnym uwzglednieniem rodzaju jego niepetnosprawnosci;

b. zapewnienie opieki nad dzieémi ze szczegélnym uwzglednieniem wspomagania

indywidualnych potrzeb dziecka;

c. zapewnienie wlasciwej opieki i pielegnacji dzieciom, a w przypadku dzieci

niepetnosprawnych ze szczegélnym uwzglednieniem niepetnosprawnosci;

d. stworzenie sSrodowiska edukacyjnego i warunkéw bytowych, odpowiadajacych biezacym

potrzebom dzieci;
e. zagwarantowanie dziecku wiasciwej i profesjonalnej opieki pielegnacyjnej;

f. prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji dostosowanych do wieku i rozwoju

psychomotorycznego dziecka;

g. zapewnienie dziecku racjonalnego wyzywienia zawierajacego niezbedne sktadniki

pokarmowe zgodnie z obowigzujacymi normami zywieniowymi;

h. rozwijanie samodzielno$ci dziecka oraz wyrabianie wtasciwych nawykéw higieny

osobistej;

i. organizowanie odpoczynku dziennego z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb

dziecka;
j. promocja zdrowia;

k. Biezacy kontakt z rodzicami lub opiekunami prawnymi dzieci w celu zapewnienia

prawidtowego rozwoju.

l. Zatrudnienie odpowiedniej kadry i podnoszenie kwalifikacji personelu z uwzglednieniem

korzysci jakie moga z tego wynikng¢ dla dzieci.
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§5

1. Ramowy rozktad dnia w Klubie Dzieciecym ,,Domis”
Godzina Aktywnos¢
e Przyjmowanie dzieci do klubu:
e zabawy dowolne stuzgce realizacji pomystéw dzieci
e indywidualne zajecia edukacyjne
SEBOEOE 00 e zabawy manlpulacy.]ne
e zabawy konstrukcyjne
e zabawy dzwiekonasladowcze
e zabawy ruchowe
e zabawy muzyczno-ruchowe
08:00 - 08:20 e czynnosci higieniczne, przygotowanie do Sniadania
08:30- 08:50 e S$niadanie
08:50 - 09:10 e czynnosci higieniczne po $niadaniu
09:10-10:10 e Zajecia dydaktyczne z opiekunem, wyj$cie na spacer lub plac zabaw
10:10-10:30 e czynnosci higieniczne i pielegnacyjne, Il Sniadanie
10:30 - 11:15 e wspieranie rozwoju dzieci poprzez zabawy ogdlnorozwojowe, edukacyjne,
muzyczne, ¢wiczenia mowy, zabawy ruchowe i konstrukcyjne, nauka
samodzielnosci , Trening nocnikowy”
11:15-11:50 e obiad
11:50 - 12:05 e czynnosci higieniczne i pielegnacyjne
12:05 - 14:05 e lezakowanie, pora snu lub wypoczynku dziecka, wyciszenie organizmu
14:05 - 14:50 e Podwieczorek, proby samodzielnego jedzenia, zabiegi higieniczne
14:50 - 15:30 e Zabawy dowolne w kacikach i na dywanie, przy stolikach. Kontakty z
rodzicami. Rozchodzenie sie dzieci.
2. Praca opiekuncza i wychowawcza prowadzona jest na podstawie rocznego planu pracy

opiekunczo-wychowawczo-edukacyjnego.

Rozdziat 111

Przebieg procesu udzielania $wiadczen, prawa i obowiazki rodzicéw/opiekunéw prawnych

§6

1. Do Klubu przyprowadza sie tylko zdrowe dzieci. Dzieci chore (przeziebione, zakatarzone,
kaszlace) nie mogg przebywaé w grupie z dzie¢mi zdrowymi. Opiekunka ma prawo nie przyjac

chorego dziecka.

2. W przypadku zaobserwowania objawéw chorobowych np.: podwyzszonej temperatury,
biegunki, wymiotéw dziecka w ciggu dnia, kierownik Klubu badZ opiekunka zawiadamiajg

rodzicéw/opiekundéw prawnych telefonicznie o zaistniatej sytuacji.
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10.

11.

12.

13.

14.

Rodzic/opiekun prawny dziecka jest zobowigzany do odbioru dziecka z Klubu niezwtocznie,

a najpdzniej w ciggu 2 godzin.

Po przyjeciu dziecka do Klubu pozostaje ono pod opieka personelu /opiekunéw/ do chwili
odebrania przez rodzicoéw lub upowazniong osobe.
Rodzice/prawni opiekunowie informowani sg przez opiekunéw o wszelkich niepokojgcych
objawach w zachowaniu dziecka w placéwece.
Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane przez osoby doroste upowaznione na pismie
przez rodzicow/prawnych opiekunéw.
W przypadku nie odebrania dziecka do godziny zakonczenia pracy Klubu lub braku kontaktu
z rodzicem/prawnym opiekunem lub osoba upowazniong Kierownik Klubu zawiadamia
najblizsza jednostke policji o potrzebie pomocy w ustaleniu pobytu rodzicéw/prawnych
opiekunéw lub umieszczeniu dziecka w pogotowiu opiekuniczym.
Dziecko korzystajace z opieki Klubu zgodnie z ustawa o opiece nad dzie¢mi do lat 3 z dnia
04.02.2011r. ma prawo do:

a. korzystania ze $wiadczen opiekunczo-wychowawczych przez 9 godzin;

b. poszanowania godno$ci i intymnosci;

c. rownego traktowania
Rodzice/prawni opiekunowie maja prawo do informacji na temat realizacji miesiecznego planu
zaje¢ w grupach oraz rozwoju psychofizycznego dziecka.
Rodzice informowani s3 przez personel Klubu o wszelkich niepokojacych objawach,
w zachowywaniu sie dziecka w placowce.
Rodzice/prawni opiekunowie maja prawo uczestniczy¢ w zajeciach prowadzonych przez Klub
tj.:
a. Zajeciach otwartych dla rodzicéw;
b. W uroczystosciach okolicznos$ciowych.
Termin takich zaje¢ podany jest do wiadomosci rodzicom/prawnym opiekunom poprzez
wywieszenie na tablicy ogloszen z dwutygodniowym wyprzedzeniem.
Jezeli dziecko korzysta z urzadzen lub aparatéw, ktére winno nosi¢ w trakcie pobytu w Klubie,
lub podania leku ze wzgleddw zdrowotnych zagrazajacemu zyciu dziecka, rodzice zobowigzani
sa do przekazania personelowi wraz z informacja pisemna o zasadach ich uzywania, obstugi i
podania.
Rodzice wypelniajg Karte informacyjna o dziecku w celu zapewnienia optymalnych warunkéw

opieki.
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15.

16.

17.

§7

§8

Po przyjeciu dziecka, pozostaje ono pod stata opieka fachowego personelu przez caly okres
pobytu w danym dniu, aZz do odebrania przez rodzicéw/opiekunéw prawnych lub inne

upowaznione osoby.

Rodzice maja prawo do sktadania skarg i wnioskéw oraz zastrzezen w formie ustnej lub
pisemnej bezposrednio u Kierownika Klubu.

Informacja o mozliwosci sktadania skarg i wnioskéw zamieszczona jest na tablicy ogtoszen.

Dzieci nie mozna pod zadnym pozorem przymuszac do jedzenia.
Positki sg organizowane i podawane dzieciom w taki sposéb, aby zachecaty do jedzenia.
Dzieci majg zapewniony dostep w trakcie pobytu do napojow

Positki do Klubu dostarczane s3 przez firme cateringowa tj. Sniadanie, $niadanie II, obiad

i podwieczorek.

Dziecko, ktore spozywa mleko modyfikowane rodzic dostarcza je do Klubu w opisanym

pojemniku oraz informacja o dawkowaniu.

Dziecko do Klubu winno by¢ zaopatrzone:
a. Obuwie zmienne;
b. Pampersy, chusteczki higieniczne, chusteczki nawilzajace;

c. Podpisana pidzame, skarpetki na zmiane z antyposlizgowa podeszwa, ubranie na zmiane /
3 komplety/ ubranie wierzchnie umozliwiajace wyjscie na zewnatrz /spacery, plac

zabaw/;

d. Szczoteczke do wtoséw, kosmetyki do pielegnacji /krem na odparzenia, krem z filtrem/

jesli jest taka potrzeba/.

Wszystkie rzeczy dziecka musza by¢ podpisane, umieszczone w woreczku i w indywidualnych

szafkach dzieci w szatni gtdwne;.

Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani do prania i dostarczania czystych:
a. pidzamek 1 raz w tygodniu oraz;

b. Poscieli, ktora jest wtasnoscig Klubu.

Personel Klubu nie ponosi odpowiedzialno$ci za warto$ciowe rzeczy przynoszone przez dzieci

do klubu.

Do klubu nie wolno przynosi¢ przedmiotéw zagrazajgcych bezpieczenstwu dzieci.
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§9

§10

Rozdzial IV
Oplaty za pobyt i wyZywienie dziecka w Klubie

Odptatnos¢ za pobyt dziecka w Klubie reguluje Uchwata Nr V.23.2024 Rady Gminy Przytoczna
z dnia 14 czerwca 2024r. w sprawie ustalenia wysokos$ci optat za pobyt oraz maksymalnej

wysokosci optaty za wyzywienie dziecka w Klubie Dzieciecym ,,Domis” w Przytoczne;j.

Optaty za czesne platne sg z géry do 15 kazdego miesigca za dany miesigc na konto

bankowe nr 50 8367 0000 0056 7125 2005 0001. Jest to optata stata.

Optaty za positki ptatne sg z dotu do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu za

ktéry jest wnoszona optata na konto bankowe nr 50 8367 0000 0056 7125 2005 0001.

Rodzice/opiekunowie prawni winni informowa¢ Kierownika Klubu lub opiekuna

o kazdorazowej nieobecnos$ci dziecka ze wzgledu na organizacje positkow.

Optata za wyzywienie podlega proporcjonalnemu zmniejszeniu od drugiego dnia

zgtoszonej przez rodzica nieobecnosci.

Klub zapewnia wyzywienie w formie cateringu. Positki odpowiadajg normom bezpieczenstwa
zgodnie z wymaganiami dla danej grupy wiekowej wynikajgcymi z aktualnych norm Zywienia
dla populacji polskiej opracowanych przez Instytut Zywnosci i Zywienia im. Prof. Dr med.

Aleksandra Szczygta w Warszawie.

Rozdzial V

Rekrutacja dzieci do Klubu

Do klubu przyjmowane s3 dzieci od ukonczenia 1 roku zycia.

Dzieci przyjmuje sie do Klubu na wniosek rodzicéw/prawnych opiekunéw po

przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego.

Nabor do Klubu prowadzony jest na podstawie Regulaminu Rekrutacji do Klubu Dzieciecego

,Domis” w Przytoczne;.

Zgodnie z Regulaminem i Harmonogramem Rekrutacji rodzice/prawni opiekunowie

przedstawiajg nastepujace dokumenty:
a. Wypetniony Wniosek o przyjecie dziecka do Klubu Dzieciecego ,,Domis$” w Przytocznej
b. os$wiadczenia oraz stosowne dokumenty potwierdzajgce spetnienie kryteriow.

Nabdr do Klubu prowadzony jest na okres od 01 wrzesnia do 31 sierpnia nastepnego roku za

wyjatkiem roku 2024, w ktérym nabor jest prowadzony na okres uruchomienia Klubu.
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§11

Kierownik Klubu podpisuje z rodzicami umowy o $wiadczenie ustug opiekunczych w Klubie

Dzieciecym ,Domi$” Przytoczna.
W ciggu roku szkolnego jesli sa miejsca, o przyjeciu decyduje Kierownik Klubu.

Kierownik ma prawo skreslenia dziecka z listy dzieci korzystajacych z Klubu w przypadkach

okreslonych w Statucie Klubu Dzieciecego ,Domi$” § 8 pkt 1 ppkt. 1 - 3.

Rozdzial VI

Zadania personelu Klubu

W Klubie funkcjonuja stanowiska pracy takie jak:

a. Kierownik % etatu;

b. Opiekunowie;

c. Pracownik utrzymania czysto$ci w tym pomoc kuchenna.
Klubem Kkieruje i reprezentuje na zewnatrz Kierownik.

W razie nieobecnosci Kierownika zastepuje go pracownik wyznaczony na piSmie przez

kierownika.
Do zadan kierownika nalezy:

a. Kierowanie catoscia spraw  administracyjno-gospodarczych zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami;

b. Organizowanie i tworzenie warunkéw pracy Klubu w szczegélnoSci zapewnienie
prawidtowej organizacji stanowisk pracy, zasad wspdlzycia i kolezenskiej

wspotpracy;
c. Ustalenie regulaminéw wewnetrznych oraz zakres6w czynnoSci personelu;
d. Kierowanie biezgcymi sprawami Klubu i wydawanie polecen, zarzadzen;
e. Sprawowanie nadzoru nad realizacja zadan Klubu;

f. Opracowywanie plandw i sprawozdan statystycznych oraz informacji o dziatalnosci

kierowanej jednostki na potrzeby Wéjta Gminy i Rady Gminy Przytoczna;
g. Kontrola pod wzgledem formalnym i merytorycznym dokumentéw Klubu;
h. Prowadzenie ewidencji oraz spraw osobowych pracownikéw;

i. Przestrzeganie przepiséw BHP;
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5. Do zadan opiekuna nalezy w szczeg6lnosci:

§12

§13

&

Zapewnienie dziecku profesjonalnej opieki w warunkach zblizonych do domowych;
b. Zapewnienie maksymalnego bezpieczenstwa w trakcie pobytu dziecku;

c. Zaspokojenie potrzeb biologicznych. Psychicznych i spotecznych dziecka;

d. Prowadzenie zaje¢ dydaktyczno - wychowawczych z dzie¢mi;

e. Reagowanie na kazdy ptacz i wotanie dziecka,

f. Lagodne i wyrozumiate traktowanie kazdego dziecka;

g. Wspotpraca z rodzicami dziecka w celu wypracowania wspdlnej linii opiekunczo-

wychowawczej w oparciu o indywidualne potrzeby i mozliwosci dziecka;

h. Wyrabianie u dziecka nawykéw prawidlowego i w miare mozliwosci

samodzielnego jedzenia;
i. Wykonywanie u dziecka codziennych zabiegéw pielegnacyjnych, higienicznych;
j.  Utrwalenie u dziecka nawykéw higienicznych - mycie rak;

k. Odpowiednie przygotowanie dzieci do zabawy, jedzenia, odpoczynku, wychodzenia

na swieze powietrze;
l. Przygotowywanie lezakéw do odpoczynku i ich porzadkowanie;
m. Prowadzenie spraw zleconych przez kierownika Klubu.

Rozdzial VII

Gospodarka finansowa Klubu

Klub jest jednostka budzetowa, zasady jej gospodarki finansowej okreslaja odrebne
przepisy.
Obstuge finansowo-ksiegowa prowadzi Gmina Przytoczna.

Rozdziat VIII

Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zZycie z dniem podpisania.

Z trescig regulaminu zostajg zapoznani pracownicy Klubu na pi$mie oraz

rodzice/prawni opiekunowie dziecka.
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0 wszelkich zmianach w regulaminie pracownicy i rodzice/prawni opiekunowie beda

informowani poprzez zamieszczenie na tablicy ogloszeniowe;j.

Sprawy nieuregulowane w niniejszym Regulaminie dotyczgce funkcjonowania Klubu

ustala Kierownik w formie zarzadzen wewnetrznych.
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